Y

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Rio das Flores
Rio das Flores - RJ.

LET N¢ 789 DE 17 DE AGOSTO DE 1995.

"Dispoe sobre concessado de Adiantamento, dando pro

vidéncias correlatas'.

A Camara Municipal de Rio das Flores aprovou e o Prefeito Munici-

pal sancionou a seguinte Lei:

Art.

T — DA CONCESSAO

8 _ Para as despesas que nao possam ser submetidas ao proces
so normal de aplicagéo, permitir—seué o regime de adian-
tamento.

§ 12 - 0 adiantamento consiste na entrega de numerario a
servidor devidamente credenciado, sempre precedi-
da de empenho na dotagao prépria e s0 se aplica nos
seguintes casos:

1 — despesas com diarias e ajuda de custo;

2 - despesas eventuais de gabinete;

3 - despesas extraordinarias ou urgentes, cuja re
alizagao nao permita delongas;

4 - despeéas miudas de pronto pagamento;

5 — despesas que tenham de ser efetuadas em lugar
distante da sede da Prefeitura.

§ 22 - Constituem despesas extraordinarias ou urgentes '
aquelas cuja nao realizacao imediata possa causar
prejuizo a Fazenda PUblica ou interromper o cur-
so de atendimento dos servigos a cargo do orgao '
responsavel.

1<)

§ 32 - Considera-se despesa miuda de pronto pagamento, '
para os efeitos desta Lei, as que se realizarem '
com:

1 - s8loa postais, telegramas. radiogramas. mate-—
rial e servigos de limpeza e higiene, lavagem
de roupa, café e lanche, pequenos carretos, '
transportes urbanos, pequenos consertos, aqui
sigéo avulsa de livros, jornais e outras publi
cagoes;

2 — encadernagoes avulsas e artigos de escritoric,
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de desenho, impressos € papelaria, em quant

dade restrita, para uso ou consumo proximo ou
imediato;

3 — artigos farmacéutlcos ou de laboratorlo, em
quantidade restrita, para uso ou consumo pro—
ximo ou imediato?

4 - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessl
dade imediata, desde que devidamente justifi-
cada.

Os pagamentos a serem efetuados atraves do regime
1
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de adiantamento ora instituido restringir- se-a0
aos casos previstos nesta Lei e sempre €em carater
de excegao.

§ 52 — As despesas com artigos em quantidade maior, de '
uso ou consumo remotos, correrao pelos itens orga
mentarios proprlos e seguirao O processo normal '
da despesa.

_ 0s adiantamentos poderao ser requisitados a favor de ser
vidor para satisfacao da despesa a seu cargo ou da repar
tigao a que pertencer, observadas as restrlgoes constan-—
tes do art. 4°.

- A requlslgao do adiantamento sera feita ao ordenador da
despesa ou a autoridade por este delegada e contera:

I _ classificagao funcional programatlca da despesa '
imputada ao crédito orgamentario ou adicionalj

IT - nome, cargo ou fungao e matricula do servidor a
quem devera ser entregue o adiantamento;

III - indicagao em algarismos e por extenso da 1mmxtan
cia a ser entregue;

IV - prazo para aplicaqéo do adiantamento, nao superi
or a 30 (trinta) dias, contados da data da entre
ga do numerario ao responsavel, o gual nao ultra
passara o dia 31 de dezembro -do exercicio da con
cessao;

v — indicagdo do tipo de licitagao ou de sua dispen-
sa ou inexibilidade;

VI - identificacdo da especie da despesa mencionado o

item do artigo 1¢, § 12, no qual se classifica;
VII - finalidade de adiantamento;
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VIII - a declaragéo de que inexiste material da espécie
no almoxarifado.

Art. 4° — Nao se fara a concessao de adiantamentos:

I - para despesa ja realizada;

1T - a servidor em alcance;

IITI - a servidor responsével por dois adiantamentos a
comprovar;

Iv - a servidor que nao esteja em efetivo exercicio;

\' — a servidor que esteja respondendo a inquerito '
administrativo;

VI — ao ordenador de despesa ou do pagamento da adi-
antamento;

VII - a quem do anterior nao haja prestado contas no

prazo legal;
VIII - a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender
notificagao para regularizar prestagao de contas.
Art. 5° — Caso a despesa por adiantamento esteja sujeita a licita
c3o0, esta devera ser realizada antes da concessao, € 0S
elementos do processamento da licitagao instruirao a re
quisigao do adiantamento.
Art. 62 — O adiantamento podera ser concedido:

I - para despesas eventuais de Gabinete;

II - para as despesas extraordinarias ou urgentes;
III - para despesas mildas de pronto pagamento;

Iv — para as despesas que tenham de ser efetuadas em

lugar distante da sede da Prefeitura.

Art. 7° — Na aplicagao do adiantamento serao sempre considerados
os valores vigentes na data de sua autorizagao.

Art. 8° - 0 oficio requisitério sera autuado e protocolado seguin
do diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competen
te autorizacgao.

Paragrafo Unico - Os processos de adiantamentos terao
sempre andamento preferencial e urgen
te.

Art. 92 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com chegue
nominal a favor do responsével indicado no processo.

§ 12 — Cabe a Divisao de Contabilidade verificar, antes

de registrar o empenho, se foram cumpridas as dis
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posigbes desta Lei. Constatando algum defeito pro
cessual nao dara prosseguimento ao processo, deven
do devolve-lo informado, para Os reparos que se !
fizerem necessarios.

§ 2¢ - Nenhum adiantamento sera pago depois do dia 15 de
dezembro, salvo autorizagéo expressa do Prefeito;

§ 32 - O pagamento do adiantamento sera escriturado como
despesa efetivo 4 conta de dotagao prépria.

§ 4°¢ - Efetuado o pagamento a Divisao de Contabilidade '
inscrevera o nome do responsavel no Sistema de Com
pensagao em conta apropriada.

Art. 10 — Nos casos de adiantamentos vultuosos poderé 0 responsével
fazer saques parcelados na Tesouraria, mediante simples '
requisigao contendo os numeros do processo, do empenho e
o valor da parcela solicitada.

Paragrafo Unico - Na hipotese deste artigo, o periodo de
aplicagao, a que se refere o artigo 3¢,
inciso IV, sera contado a partir da da
ta em que for entregue a primeira par-
cela.

II - DA APLICAGAO

Art. 11 - A aplicagéo dos adiantamentos nao poderé fugir as normas,
condigoes e finalidades constantes da sua requisicao, nem
aos limites do prazo de 30 (trinta) dias (art. 32, inciso
IV), a ser indicado nas respectivas notas de empenho.

Art. 12 - £ vedada a aquisigéo de material por adiantamento sem a '
prévia constatagao de sua inexisténcia no almoxarifado de
apoio administrativo; esse fato devera ser exXpressamente
mencionado na requisigao.

Art. 13 - As notas fiscais ou faturas € oulros comprovantes da aes-
pesa em nome da Prefeitura, com indicagao do orgao inte-
ressado, e os respectivos recibos de pagamento, constantes
do préprio documento, serao passados pelas firmas com a
declaragao expressa do recebimento.
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§ 1°¢ - Os comprovantes de despesa nao poderao conter rasu
ras, emendas, borroes e valor ilegivel, nao sendo
admitido, em hipotese alguma, segundas vias, ou ou
tras vias, cépias XEerox, fotocopias ou qualquer ou
tra especie de reprodugao.

§ 22 - o fornecimento de material e a execugao da obra ou
servigo serao atestados, nos comprovantes da despe
sa, por dois servidores que nao o responsével pelo
adiantamento, nem a autoridade ordenadora da despe
sa, com visto da autoridade requisitante.

Art. 14 - Nenhum pagamento poderé ser efetuado fora do periodo de
aplicagao.

§ 12 - Os saldos nao utilizados e as importéncias retidas
a favor de terceiros, deverao ser recolhidos até o
Gltimo dia do prazo indicado no ato da concessao '

do adinatamento para sua aplicagéo.

wn

n
10
I

A Divisao de Contabilidade a vista da guia de reco
lhimento emitira a nota de anulagao correspondente,
juntando uma via ao processo. Registrara a anulagao
no Diario da Despesa Realizada.

§ 32 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos
serdo recolhidos a Tesouraria até o ultimo dia G-
til.

§ 4° - Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera clas
sificado como receitas diversas do exercicio.

Art. 15 - Os adiantamentos somente poderao ser aplicados no exerci-
cio financeiro em que forem concedidos, respeitado o pra-
zo fixado no art. 3¢, inciso IV, admitida a comprovagéo !

da aplicagao, no exercicio subsequente.
Art. 16 — Ao responsavel por adlantamento € reconhecida a condigao

de preposto da autoridade requisitante e a esta, a de co-
responsavel pela sua aplicagao.

III - DA COMPROVAGAO
Art. 17 - Os responséveis por adiantamento prestarao contas de sua
aplicagao dentro de, no méximo, 10 (dez) dias contados do
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do Gltimo dia util do prazo indicado pelo ordenador da

despesa, para sua apllcagao.

§ 12 - A cada adiantamento correspondera uma prestagao
de contas.

§ 22 - Serao considerados em alcance 0S8 responséveis 5
por adiantamentos que nao apresentarem a compro
vaqéo dentro do prazo citado neste artigo, caso
em que estarao sujeitos a multa e a competente
tomada de contas.

§ 3° - Se o recolhimento do débito do responsavel em '
alcance ocorrer no exercicio em que houver sido
concedido o adiantamento, corresponderé a uma '
anulagao da despesa; se O exercicio jé estiver
encerrado, equivalera a uma receita do exerci-
cio em que ocCOrrer.

Art. 18 — A prestagao de contas far-se-a mediante entrada, na Di
visao de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I — oficio conforme modelo Anexo I;
1T - balancete de prestagéo de Contas, Anexo IT1;
IITI - relagao de todos os documentos de despesa cons

tando: numero e data do documento, espécie de
documento, nome do interessado e valor da des-

pesa, constando no final da relagao a soma da
despesa realizada;

Iv - copia da guia de recolhimento do saldo nao apli
cado, se houver;
v - copias da Nota de Empenho e da Nota de Anulagao

se houver saldo recolhido;

VI — documentos das despesas realizadas, dispostos em
ordem cronolégica, na mesma sequéncia da relagao
mencionada no item LIL:$

VII - os documentos mencionados no item VI, de medidas
reduzidas, serao colados em folhas brancas tama-
nho oficio; em cada folha poderao ser colados
quantos documentos forem possiveis sem que fiquem
sobrepostos uns aos outros;
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VIII - em cada documento constara, obrigatoriamente, ates
tado de recebimento do material ou da prestaqéo do
servigo; a finalidade da despesa, o destino do ma-
terial e outros esclarecimentos que se€ fizerem ne-
cessarios a perfeita caracterizagao da despesa.

Art. 19 — Nio serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com da
ta anterior ou posterior ao periodo da aplicagéo do adian
tamento ou que se refira a despesa nao classificavel na
espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico — Somente serao aceitos documentos origi-

nais, nao se admitindo outras vias, xerox, fotocépias ou

outra espécie de reprodugaoc.

Art. 20 - Recebidas as prestagSes de contas, conforme dispoe o art.
18, a Divisao de Contabilidade verificaré, na forma do A-
nexo III, se as disposigaes da presente Lei foram inteira
mente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixan
do prazos razoaveis para que os responsaveis possam cum-
pri-las.

Paragrafo Unico — A Divisao de Contabilidade, dispora de

15 (gquinze) dias para o exame do processo, € parecer con-

clusivo, na forma do Anexo IV, nao se computando neste

prazo o periodo necessario ao cumprimento de exigéncia,

o qual nao podera exceder de 10 (dez) dias.

Art. 21 - A autoridade ordenadora da despesa & assinado o prazo de
05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento do pro-
cesso, para aprovar ou impugnar a comprovagao, na forma
do Anexo V, quando serad restituido a Divisao de Contabili
dade para as seguintes providéncias:

I - no caso de as contas terem sidos aprovadas;

a) baixar a responsabilidade inscrita no Sistema de
Compensac Zao H

b) efetuar a escrituragao, no Sistema Patrimonial ,
quando se tratar de compra de equipamento ou de ma
terial permanente, ou execugéo de obras;

c) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no pro-

pric processo;
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d) arquivar o processo de prestagéo de contas apenso
ao processo que autorizou O adiantamento, em lo-
cal seguro onde ficara a disposigao do  Tribunal
de Contas.

ITI - Na hipétese da aprovagéo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determi
nadas;

b) adotar as medidas indicadas no item anterior.

III - Impugnada 2a comprovagéo, a autoridade ordenadora de-
volvera o processo, com as irregularidades apuradas,

3 Divisao de Contabilidade, para o registro contabel

definitivo da responsabulidade do servidor e a Treés-

tomada de contas.

paragrafo Unico - Quando da impugnagao e instauragao

de tomada de contas, sera o processo remetido ao TEL

pbunal de Contas, no prazo de 120 (cento e vinte) di-

as, devidamente instruido e com o certificado de au-

ditoria.

Art. 22 - A Divisao de Contabilidade oranizara um calendario para
controlar as datas em que deverao entrar as prestagSes
de contas de adiantamentos concedidos.

§ 1¢ — No dia util imediato ao vencimento do prazo
para prestacao de contas, sem que O responsa
vel as tenha apresentado, a Divisao de Conta
bilidade oficiara diretamente ao responsével,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogével
de trés dias uteis para faze-lo.

§ 2° - Na copia do oficio o responsavel assinara o
recebimento da via original colocando de pré
prie punho a data do recebimento.

§ 3° — Nao sendo cumprida a obrigagao da prestagao
de contas, apés o vencimento do prazo final
egtabelecido no parégrafo anterior, a Divi-
sao de Contabilidade remetara, no dia imedia
to, a copia do oficio ao ordenador da despe-
sa, devidamente informada, para abertura de
tomada de contas.
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Art. 23 - Revogam-se as disposigoes em contrario, especialmente o
Decreto Municipal n? 030/95, de 19.06.1995.

Art. 24 - Esta Leil entrara em vigor na data de sua publicaqéo, ge

rando efeitos a partir de 19 de junho de 1995.

Rio das Flores, 17 de agpsto de 1995.
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JOSE 9; ERTO DA SILVA

AN

CELSO SO S BELFORT GARCIA
— VICE-BRESIDENTE -

Lo BTL D Dl

PEDRO BATISTA DIAS ALVES
- 1° SECRETARIO -

SEBASTIAQ PASCHO DA SILVA
— 2° SECRETARIO -

De acordo com as atribuigoes a mim conferidas pela Legislagao em
vigor, SANCIONO a presente Lei.

Rio das Flares, 17 de to de 1995.
‘/‘J -

VICENTE DE PAULA &F SOUZA GUEDES
— PREFEITO NIICIPAL




