Estado do Rio de Janeiro

¥ Camara Municipal de Rio das Flores
RESOLUCAO N° 370 DE 08 DE NOVEMBRO DE 2002.

EMENTA : Dispbe sobre a estrutura administratiea @mara Municipal de Rio das
Flores - RJ, e da outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Rio das Flpes/ou e eu, Maria Aparecida
Novaes Neves, Presidente, promulgo a seguinte Rzl

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA BASICA

Art. 1°- A Camara Municipal de Rio das Flores,gparexecucédo dos seus servicgos,
apresenta a seguinte estrutura administrativadnasic

| — ORGAO DE DIRECAO SUPERIOR
* Mesa Diretora

Il - FUNCOES DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
e Coordenadoria Juridica

» Assessoria de Comunicacgéo Social

» Assessoria Técnica de Orgcamento e Financas

» Secretaria Administrativa

» Coordenadoria Legislativa

Il - FUNCOES DE ASSESSORAMENTO LEGISLATIVO

» Assistentes parlamentares

IV — ORGAO DE DIRECAO EXECUTIVA

» Diretoria Geral

V — UNIDADES DE APOIO ADMINISTRATIVO

e Secdo de Protocolo, Arquivo, Documentacdo e Acoimgaento de
Proposicoes

* Secao de Pessoal
* Secao de Servigos Auxiliares
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» Secao Financeira.
Art. 2° - S&o atribuicdes comuns a todos os nikeidirecéo e chefia:

| — programar, organizar, orientar, dirigir, coemdr e supervisionar a execucao de
todas as tarefas de responsabilidade da direcéda ohefia;

Il — assessorar 0 superior hierarquico em todaatimglades peculiares ao seu
cargo;

Il — apresentar relatérios e prestar contas ds atribuicdes;

IV — cumprir e fazer cumprir, na area de sua aiiagd normas e regulamentos
vigentes.

Art. 3° - Cumpre aos servidores em geral obsemsrprescricoes legais e
regulamentares, executar com zelo e presteza efadaque lhes forem cometidas,
cumprir as ordens e determinacfOes superiores eufarrmugestdoes ao aperfeicoamento
do trabalho.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS DOS OCUPANTES DE CARGO DE
ASSESSORAMENTO.
SECAO |
DA COORDENADORIA JURIDICA

Art. 4° - Ao Coordenador Juridico compete:

| — desenvolver, quando solicitado, estudos juoklidas matérias em discussdo no
Plenario ou sob exame nas Comissoes;

Il — assessorar os Vereadores em assuntos jusjdico

[l — assessorar a Mesa Diretora no que se redeamalise das proposicoes,
sugestdes e requerimentos a ela apresentados;

IV — emitir pareceres sobre questdes de natuteiriiga,;



Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Rio das Flores

V — elaborar minutas de contrato e convénios eenfouparte a Camara;

VI — assessorar, quando solicitado, as comiss@essidicancia e inquérito
administrativo;

VII — minutar, quando solicitado, Oficios e outaies da Mesa Diretora;
VIIl — desenvolver outras atividades correlatas.
SECAO I
DO ASSESSOR DE COMUNICACAO SOCIAL
Art. 5° - Ao Assessor de Comunicacéo Social coepet
| — recepcionar visitantes e hospedes oficiai€@aara;

Il — organizar e manter atualizado cadastro calteromes, telefones e enderecos
de autoridades e instituicdes de interesse doaltradda Camara;

[l — manter-se atualizado sobre o funcionamergoCémara com o objetivo de
prestar informacgdes aos visitantes;

IV — promover perfeita interacdo entre a Camaaemunidade;

V — programar solenidades, expedir convites e artotias as providéncias que se
tornarem necessarias ao fiel cumprimento dos pnogga

VI — programar e divulgar as atividades sociatisrimas da Camara;
VII — exercer outras atividades correlatas.
SECAO I
DO ASSESSOR TECNICO DE ORCAMENTO E FINANCAS

Art. 6°- Ao Assessor Técnico de Orgcamento e Fiasmmpmpete:
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| — assessorar 0s 6rgaos e as unidades adminesdrda Camara para a elaboracao
do orcamento da Casa;

Il — programar e organizar um efetivo sistema dengpanhamento e controle
orcamentario;

[l — assessorar a Comissdo de Orcamento e Fisalgg&damara em assuntos de
sua competéncia;

IV — orientar a Mesa Diretora, visando a comphtiéa¢do das tomadas de contas as
exigéncias dos 6rgaos de controle externo;

V — exercer outras atividades correlatas.
SECAO IV
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Art. 7° - Os servigos administrativos C@mara serdo executados na forma dest:
Resolucéo e de acordo com os arts. 65 a 73, eceaydementos, da Resolugédo n® 172,
de 16 de junho de 1990, que dispbe sobre o Regitet@rno da Camara Municipal de
Rio das Flores.
SECAO V
DA COORDENADORIA LEGISLATIVA
Art. 8° - A Coordenadoria Legislativa quete:

| — participar & Mesa Diretora a tramé@aglos projetos e proposicées em geral;

Il — prestar esclarecimentos aos Vereadareespeito dos projetos em tramitacéo,
bem como os de seus requerimentos e indicacoes;

[Il — anotar reivindicactes dos Veread@dses dar prosseguimento;

IV — controlar a tramitacdo dos projetosape as Comissbes Permanentes de
Camara;

V — desenvolver outras atividades corrslata
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SECAO VI
DOS ASSISTENTES PARLAMENTARES
Art. 9°- Aos Assistentes Parlamentares compete:
| — assessorar o Vereador nas reunides do Plemdas Comissoes;

Il — assessorar o Vereador na elaboracdo de p¢dess pronunciamentos e
pareceres;

IIl — exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO IV

DAS FINALIDADES E DA ESTRUTURA INTERNA DA DIRETORIA
GERAL

Art. 10 - A Diretoria Geral € o 6rgdo que tem finalidade planejar, organizar e
supervisionar as atividades administrativas e leigss da Céamara, consoante as
deliberacdes da Mesa Diretora.

Paragrafo unico. A Diretoria Geral apresenta aligég estrutura interna:

» Secdo de Protocolo, Arquivo, Documentacdo e Acohgaento de
Proposicoes

* Secao de Pessoal

* Secao de Servigos Auxiliares

» Secao de Contabilidade

» Secao de Tesouraria

SECAO
DO DIRETOR GERAL

Art. 11 - Ao Diretor Geral compete:
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| — planejar, organizar, comandar, coordenar etrglam as atividades
administrativas da Camara;

Il — aprovar os programas de trabalho das unidsolesua direcao;

[l — servir de elemento de ligacéo entre a SadeeAdministrativa da Camara e os
orgaos da Prefeitura, em assuntos administratilegigativos;

IV — apresentar & Mesa Diretora a proposta de mepto da Camara para o
exercicio seguinte;

V — apresentar a Mesa Diretora o balancete mensalinicio de cada exercicio, 0
balanco geral das contas da Camara, relativosezoieio precedente;

VI — apresentar a Mesa Diretora, até 60 (sesseia)apds o inicio da Sesséo
Legislativa, o relatério das atividades da DiretoBeral, durante o exercicio anterior a
fim de que conste da Resenha dos trabalhos da €amar

VIl — receber, transmitir, cumprir e fazer cum@s deliberagcdes da Mesa Diretora,;

VIII — solicitar a Mesa Diretora a requisicao avédores publicos para prestacao
de servicos a Camara;

IX — propor a Mesa Diretora reajustamento de vaanios do pessoal da Camara;
X — propor a Mesa Diretora a designacao dos seastigitos eventuais;

XI — propor ao Presidente da Camara o Quadro te;Bo do Pessoal da Camara;
XII — estabelecer normas de frequéncia dos semesio

XIIl — baixar portarias, instrucdes, circularesrdens de servico;

XIV — antecipar e prorrogar o periodo normal @batho, ouvida a Presidéncia;

XV — empossar os servidores da Camara em seusscaigoscrevendo o respectivo
termo;

XVI — aprovar a escala de férias dos servidoreSataara;
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XVIlI — confeccionar mensalmente a folha de pagdmeaios funcionarios da
Camara, promovendo os recolhimentos devidos ag#ewuia e os depdsitos do FGTS
(Fundo de Garantia do Tempo de Servigo);

XVIII — propor a pena disciplinar de suspensao3@étrinta) dias e a de destituicao
do Funcionario, propondo ao Presidente outras rasdjde se fizerem necessarias;

XIX — dar sequéncia aos processos legislativodnairastrativos, até o término da
tramitacao;

XX — subscrever a resenha de assuntos para déesynbenarias;

XXI — determinar a expedicdo de todos os atosavsic

XXII — coordenar e dirigir as atividades de elawdto legislativa;

XXIII — juntamente com o responsavel pela conidade, desenvolver e fazer
tramitar os procedimentos referentes a empenhosigangentos, de acordo com a
legislacéo aplicavel;

XXIV - assessorar a Mesa Diretora na direcaotddmalhos de Plenario;

XXV — coordenar a elaboracdo da Ordem do Dia, sdglas instru¢cdes do 1°
Secretario e do Presidente da Camara;

XXVI — assessorar o Presidente da Camara naldigtdo dos Projetos de Lei,
Resolucdes, Indicacbes e outros procedimentos;

XXVII — receber da Mesa Diretora e promover arihisicdo, as comissdes, das
proposi¢cdes, acompanhando suas tramitacoes e lemgkboo cumprimento dos prazos
estabelecidos;

XXVIII — promover o registro de presenca dos Vedwmras nas reunides dos
Plenarios;

XXIX — preparar os termos de posse dos vereadodes servidores da Camara;
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XXX — promover e supervisionar a execucdo das idailes relativas a
administracao dos planos de classificacdo de caegdg lotacdo dos servidores da
Camara;

XXXI — promover e supervisionar a execucido dasidsides de recrutamento,
selecéo, treinamento, avaliacdo do mérito, direitteveres e beneficios e bem estar do:
servidores da Camara;

XXXII — promover e supervisionar a execucao dasdstdes relativas aos registros
e controles funcionais, bem como as demais atieisldé pessoal da Camara;

XXXIII — promover e supervisionar a realizacéo ldgtacdes para compra de
materiais, obras e servicos necessarios as atasd#am Camara;

XXXIV — promover e supervisionar as atividades tenbamento, registro,
inventario, protecédo e conservagao dos bens meévmséveis da Camara;

XXXV — supervisionar os servicos em geral da Canarclusive dos controles
contabeis da administracao financeira, orcamenfgataimonial e processual da Camara,;

XXXVI — exercer outras atividades correlatas.

SECAO I

DA SECAO DE PROTOCOLO, ARQUIVO, DOCUMENTACAO E
ACOMPANHAMENTO DE PROPOSICOES

Art. 12 - A Secdo de protocolo, Arquivo, Docume&dta e Acompanhamento de
Proposi¢cdes compete formalizar os atos oficiais dpvem ser assinados pelo Presidents
e 1° Secretario, assim como o preparo do expederger assinado ou despachado,
promover o registro de nome, endereco e teleforaittgidades de interesse da Camara;
Paragrafo unico. Compete ainda a Secao previstapa deste artigo:

| — promover a numeracéao e expedicado de corregporaloficial;

Il — preparar as atas, pareceres e relatériosalassoes;

Il — receber e registrar documentos de teor lagy®, controlando sua
movimentacgao interna;
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IV — protocolar todos os Projetos de Lei e demaiposi¢cdes, bem como proceder
ao seu arquivamento, zelando por sua guarda;

V — promover o fichario dos procedimentos aprogaeaejeitados pela Camara e
os vetados pelo Poder Executivo;

VI — protocolar os processos administrativos enfaneer a organizacdo das pastas
destinadas ao arquivo dos processos e demais domsnerovidenciando também seu
controle;

VII — promover os trabalhos datilograficos dos/sgrs de protocolo;

VIII — organizar o sistema de referéncia e dedeslinecessarios a pronta consulta
de qualquer documento arquivado;

IX — manter em arquivo jornais e publicacdes affcsobre o Municipio;
X — coordenar, controlar e dirigir as atividadesrdormacoes;
XI — sugerir a aquisicao de publicacbes de inserela Camara;
XIlI — exercer outras atividades correlatas.

SECAO I

DA SECAO DE PESSOAL

Art. 13 - A Sec&o de Pessoal compete:
| — executar as atividades relativas a admini&tale pessoal;

I — recrutamento e selecdo, formacao, aperfeiepémn treinamento e
especializacao dos servidores da Camara de Vee=ador

[Il — opinar sobre prorrogacao do prazo de vakdde concursos;

IV — manter registro atualizado do processameasabncursos, em suas diversas
fases, bem como dos prazos de validade;
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V — divulgar as datas de abertura de inscricaizegao, identificacao e vista de
provas e os resultados oficiais parciais e finagsabncursos;

VI — abrir, encerrar, aprovar e cancelar inscis¢aixando os respectivos editais;
VIl — superintender todos os atos pertinentes argursos para admissao aos
guadros da Secretaria da Camara, sob as ordensedidldnte e orientagcdo do Diretor

Geral da Secretaria da Camara;

VIIl — executar as tarefas de administracdo desqesda Secretaria da Camara,
mantendo em dia 0os assentamentos funcionais;

IX — expedir carteira de Identidade Parlamentar;
X — preparar certidoes e declaracdes sobre o teimpmoandato legislativo;

Xl — fazer a identificagdo e matricula dos serrgdoe expedir suas carteiras
funcionais;

XIl — preparar certidoes, declaracdes e atestaeisentes a tempo de servico;
XIII — zelar pelo sistema de classificacao de oarg

XIV — proceder, em coordenacdo com o Diretor Geanblise dos servicos para
atender a pedidos de criacao, alteracao e extoeg@argos e funcdes gratificadas;

XV — orientar e fiscalizar a aplicacao da legidta@ normas internas referentes a
deveres, responsabilidades, direitos e vantagenseatvidores, informando os processos
relativos a tais assuntos;

XVI — manter atualizado o fichario sobre legiskac@ jurisprudéncia e sobre
deliberacao da Mesa Diretora, que digam respegseaxvidores;

XVII — coligir a documentacéo necessaria a instouge processos disciplinares;

XVIII — processar o expediente e proceder a laveatde atos referentes a
provimento, vacancia, posse e movimentacao de @lesso

XIX — instruir os processos de concessao ou re\dsdpensao;
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XX — promover a lavratura de atos referentes aqase, ainda, dos termos de
posse dos funcionarios da Camara;

XXI — promover o controle e frequéncia do pesspata os efeitos legais;
XXII — exercer outras atividades correlatas.
SECAO IV
SECAO DE SERVICOS AUXILIARES
Art. 14 - Compete a Secao de Servicos Auxiliares:

| — coordenar, orientar e controlar as atividadlesquisicao, guarda e distribuicéo
de material permanente da Camara;

Il — orientar a padronizacao e especificacao deemass, visando uniformizar a
linguagem em todas as unidades de servico;

[l — elaborar a programacéo de compras paradaddamara;

IV — organizar e manter atualizado o cadastro @metedores e orientar a
organizacao do catalogo de materiais da Camara,

V — declarar a idoneidade dos fornecedores cugzeaiimento justifique essa
medida;

VI — providenciar a organiza¢ado e a manutencaaliafwla do cadastro de precos
dos materiais de uso mais freqtiente na Camara;

VII — programar, dirigir e supervisionar as ataa®s de registro, tombamento e
controle do uso dos bens patrimoniais da Camara;

VIII — controlar a utilizagao dos bens da Camara;

IX — promover os servicos de vigilancia do préda Camara e das instalacdes
elétricas e hidraulicas da Casa,;

X — promover a conservacao e a limpeza, intereaterna, do prédio, moéveis e
outros utensilios;
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XI — promover a recuperacao de esquadrias, méveigros utensilios;

Xl — promover o exterminio de insetos e de oute¥mais nocivos nas
dependéncias da Camara;

XIII — programar e supervisionar os servicos deactdg Camara;

XIV — mandar hastear e baixar as bandeiras, ndciestadual e municipal em
locais préprios e épocas determinadas;

XV — aprovar as escalas de pessoal para as ategdael vigilancia e limpeza do
prédio da Camara;

XVI - promover a abertura e o fechamento da Camasahorarios regulamentares;

XVIlI — manter sistema de som em Plenéario e nas €sas, coordenando sua
distribuicdo, quando for o caso, para as demaisrakmcias da Camara;

XVIII — exercer outras atividades correlatas.
SEQA/
SEC;AO DE CONTABILIDADE

Art. 15 - A Secéo de Contabilidade compete:

| — coordenar e dirigir os assuntos relativosriaalidade;

Il — registrar os atos e fatos da gestdo orcamantBnanceira e patrimonial,
procedendo a andlise dos balancetes e demonstratik®mais elementos de escrituragao;

Il — empenhar despesas de material e outras eal, geclusive prestacao de
servicos de terceiros;

IV — extrair balancos e demonstrativos das ope@sgue contabilizar, manter
atualizado o plano de conta;
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V — acompanhar e indicar as flutuacbes de disjdmi@de junto a Prefeitura,
evidenciando as posi¢coes mensais;

VI — remeter a Prefeitura, na época propria, fiasaorcamentarios, a previsado de
despesas da Camara Municipal, para o exerciciorgegu

VIl — acompanhar a execucéo orcamentaria da Caamatadas as suas fases;
VIII - fornecer elementos, quando solicitado, paebertura de créditos adicionais;

IX — promover 0 exame e conferéncia dos procedsopagamento, tomando as
providéncias cabiveis quando se verificarem irragahdes;

X — manter o controle dos depdsitos e retiradasdréas, conferindo os extratos de
contas correntes;

XI — exercer outras atividades correlatas.
SECAO VI
SECAO DE TESOURARIA
Art. 16 - A Secéo de Tesouraria compete:
| — receber, guardar e movimentar os valores daaGade Vereadores;

I — manter o controle das contas bancarias, jnetde com a Secdo de
Contabilidade;

[l — preparar boletins diarios e balancete mendaimovimento de caixa;

IV — promover o pagamento dos subsidios dos Vereadbem como os dos
vencimentos dos servidores;

V — efetuar o pagamento de despesas, de acordoasodisponibilidades de
numerario;

VI — requisitar taldes de cheques dos estabeletoadancarios;

VIl — preparar 0os cheques para 0s pagamentosataeiate autorizados;
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VIII — observar e fazer observar as normas esalukls pela Lei Complementar n°
101, de 4 de maio de 2000, que dispde sobre a Resipiidade Fiscal;

IX — visar os documentos contabeis e assinar ten@as, balancetes e outros
documentos de apuracdo contabil-financeira;

X — promover o empenho prévio das despesas;
XI — promover o registro contabil dos bens patrniras da Camara;
XIlI — exercer outras atividades correlatas;
XIII — assinar cheques.
CAPITULO VII
DAS DIRETRIZES GERAIS DE DELEGACAO E EXERCICIO DE

AUTORIDADE

Art. 17 - Os Membros da Mesa Diretora, salvo hepét expressamente
contemplada no Regimento Interno da Camara, pewcwegi® livres das funcdes
meramente executorias e da pratica de atos redaivprocedimento administrativo.

Art. 18 - O Diretor Geral da Camara, no que cameers atividades de expediente,
encaminhara diretamente a autoridade capaz de riprafedecisdo ou fornecer a

informacao solicitada, todos os processos ou dostowvegue Ihe forem remetidos, bem
como diretamente ao destinatario toda a corresparaléecebida.

Paragrafo unico. Instrucbes de servico poderaceseedidas através de atos da
Mesa Diretora.

CAPITULO VIII
DOS CARGOS E FUNCOES DE DIRECAO E CHEFIA

Art. 19 - O servidor efetivo da Camara ocupantecdego de provimento em
comissao optara pela percepcao da remuneracaongesoum desses cargos.
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Art. 20 - O servidor da Camara, regido pela leg&b trabalhista que venha a
ocupar um cargo de provimento em comissdo faréngissalmente, a diferenca entre o
valor da remuneracdo do cargo comissionado patelofgj homeado e o valor atribuido
ao cargo efetivo funcional, neste nao se inclumdpatificacéo por adicional de tempo de
servico.

Paragrafo unico. Regressando ao seu empregogieroa servidor celetista voltara
a receber o salario correspondente ao mesmo, sealitdio a incorporacdo de qualquer
vantagem financeira do cargo de provimento em #ois

Art. 21 - A criacdo de funcao gratificada depeadde dotacdo orcamentaria para
atender as despesas dela decorrentes.

Paragrafo Unico. As funcbes gratificadas ndo doest situacdo permanente e sim
vantagem transitoria pelo efetivo exercicio de iehed atividade similar.

Art. 22 - Somente serdo designados para o exerdei funcdo gratificada,
servidores de cargos efetivos da Camara Municipal.

Art. 23 - O servidor municipal ocupante de umachon gratificada, ao deixar de
exercé-la, voltard a perceber somente o vencimesr@spondente ao seu cargo, sem
direito a incorporacao de qualquer vantagem finameeessoria.

Art. 24 - As nomeacOes para os cargos de diregdmssessoramento e as
designacdes para o exercicio de funcdes gratificabledecerdo aos seguintes critérios:

| — o Diretor Geral, o Coordenador Juridico, oess®r de Comunicacao Social, o
Coordenador Legislativo, o Secretario Administratios Assessor Técnico de Orgcamento
e Financas e o Técnico de Contabilidade serdo riwegeelo Presidente da Camara,;

Il — os Assistentes Parlamentares serédo indicpdoscada um dos respectivos
Vereadores, sendo nomeados pelo Presidente da &amar

Il — os ocupantes das funcdes gratificadas sde®ignados pelo Presidente da
Camara, ouvida a Mesa Diretora;

IV — os ocupantes de qualquer outro cargo em G@migxistente ou que venha a
ser criado, serao designados pelo Presidente dar@am

CAPITULO IX
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - A estrutura administrativa da Céamaratabkelecida pela presente
Resolucdo, entrara em funcionamento gradativamanteedida em que os 6rgaos que a
compdem forem implantados, segundo as conveniédeigsdministracdo da Casa e as
disponibilidades de recursos.

Paragrafo Unico. A implantacdo dos 6rgaos coresadesta Resolucdo far-se-a
através do provimento das respectivas direcdesefiashe da dotacdo de recursos
humanos, materiais e financeiros indispensaveseaduncionamento.

Art. 26 - Para efeitos desta Resolucdo, o exerale funcdo na condicdo de
substituto eventual somente se efetivara geramaditai e obrigacdes, nos afastamentos
dos titulares por motivo de férias, licencas owasutauséncias prolongadas, cessandc
automaticamente com o retorno do titular ao exercie sua funcao de origem.

Art. 27 - As designacfes de substitutos process@io sempre por ato expresso do
Presidente da Camara.

Paragrafo unico. Em hipotese alguma podera ocafastamento do titular de uma
unidade, sem a correspondente indicagcao de setitstas

Art. 28 - O horario de trabalho dos servidoresG#anara serd fixado pelo seu
Presidente atendendo as necessidades da populagés servidores, a natureza das
funcdes e as caracteristicas das reparticoes.

Art. 29 - Os valores dos vencimentos dos seresldia Secretaria da Camara serac
reajustados na forma prevista em Lei.

Art. 30 - A cada triénio de servicos prestadosPader Legislativo Municipal,
apurado pelo efetivo exercicio, sdo asseguradoBiaomnarios 5% (cinco por cento) de
adicional por tempo de servico, calculado sobrereimento atribuido ao cargo.

Art. 31 - Aplica-se aos servidores da SecretdaigCamara o disposto no art. 7°,
incisos 1V, VI, VII, VIII, IX; XII, XllI, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXIll e XXX
da Constituicdo Federal.

Art. 32 - A Camara Municipal providenciara a dbex e manutencédo de conta nas
agéncias dos Bancos do Brasil e/ou do Estado do deioJaneiro — BANERJ —



Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Rio das Flores

considerados estabelecimentos Oficiais, as quaio seovimentadas sempre com a
assinatura conjunta do Presidente e do Primeireeio e/ou Tesoureiro da Camara.

Art. 33 - Fica estabelecida a autonomia financg&r&€amara Municipal de Rio das
Flores.

Art. 34 - Esta Resolucéo entra em vigor a pddif® de janeiro de 2003.

Art. 35 - Revogam-se as disposicfes em contrario.
Rio das Flores, 08 de novembro de 2002.
Maria Aparecida Novaes Neves

Presidente

Maria Valéria da Silva Machado
¥iPresidente

Roberto Luiz dos Reis
1° Secretario

Marcos José Domingos
2° Secretario



